Elektronikus iigyintézés hasznalata a Batthyany Lajos Mezbgazdasagi és Elelmiszeripari

Szakgimnazium, Szakkozépiskola és Kollégiumban

A Batthyany Lajos Mez6gazdasagi és Elelmiszeripari Szakgimnazium, Szakkozépiskola és
Kollégium bizonyos ligytipusokra bevezeti az elektronikus ligyintézés lehetdségét a
gondviselok szamara 2019. szeptember 1-t6l.

Ezek kozul a leggyakoribb tigytipusok a kovetkez6k:

1. Tanul6i mulasztas igazolasa

2. Igazgatoi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondviseldi kérelem benyujtasa
3. Tanuld6i felmentésre, mentességre szolgald gondviseldi kérelem benytjtasa

4. Kozosségi szolgalat teljesitésérol igazolas benyujtasa

Az elektronikus iigyintézés menete:
1. 1épés: Az elektronikus iigy elinditdsa a KRETA naplo feliiletérdl:

Lépjen be a KRETA naplo feliiletére a https:/mezopapa.e-kreta.hu cimen. (Fontos, hogy
a gondvisel6i felhasznaloi névvel ¢€s jelszoval Iépjen be! Ha ezt a belépési lehetéséget nem
ismeri, akkor a problémat irja le az info@mezopapa.hu cimre kiildott levélben és rovidesen
megkapja a hozzaférését.

Belépés utin a meniiben latja az e-Ugyintézés meniipontot:

KRETA = i (i} @

Orarend Oszthlyzatok » Mulasztisok » Informaciok « e Ugyintézés

Ezt kivalasztva a feliilet atiranyitasra keriil az e-iigyintézés feliiletére és a bejelentkeztetés is
automatikusan megtorténik. Ez a feliilet igy néz ki:


mailto:info@mezopapa.hu

¢ KRETA ® e UGYINTEZES

a0 Beiratkozas kozépfoku intézmeénybe - BKI
Ugyimezes

Folyamatban l&vS tgyek | Beiratkozas a magyar kdznevelésbe - BMK

Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd
jogviszonnyal - BNTTJ

| Atiratkozas intézmények kozott - AlK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS
UGYINTEZES

Osztaly vagy tanorai csoport valtoztatasi kérelem
benyujtasa - OTCSK

1gazgatéi engedély didk mulasztdsanak igazolasdra
gondvisel&i kérelem benydjtésa - IEDM

Tanuli mulasztas igazoldsa - TMGI

keérelem benyujtasa - TFMGK

TKST

Tanuloi felmentésre, mentességre szolgalé gondviseldi

Kozosségi szolgalat teljesitésérdl igazolds beny(jtasa -

——

Kiiratkozas nem tankdtelezettseget teljesitd
jogviszonybdl - KNTTJ

Kulfoldon toltatt ideiglenes tanuimanyi iddszak
bejelentése - KTIT

I Magantanuldi jogviszony iranti kérvény bejelentése -
MJIK

| Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény benyljtasa -
vJB

BIZONY{TVANNYAL KAPCSOLATOS
UGYINTEZES

| Bizonyitvany- vagy torzslapmasodlat igénylése - BTI

Személyes adatokban bekdvetkezett valtozas
bejelentése - SZAV

Megjegyzes: Erre a feliiletre be lehet jelentkezni a Kréta feliletetdl fuggetlenil is a
https://eugyintezes.e-kreta.hu cimen a KRETA-ban hasznalt gondviseldi felhasznaloi névvel

¢s jelszoval.

2. 1épés: Az ligy elinditasa az e-ligyintézés feliiletén:

Leggyakoribb tigyek a Tanulmanyokkal kapcsolatos iigyintézés részben talalhatok, ott kell
a megfeleldt kivalasztani. A kivalasztas utdn mindegyiknél egy trlap jelenik meg a kovetkezd

tartalmakkal:
UGY NEVE: Tanuléi mulasztas igazolasa

Ez az iigy akkor inditando, ha

1. az orvos altal kiadott igazolast szeretné eljuttatni az iskolaba elektronikusan vagy

2. a sziiloi igazolasa terhére (évente 3 nap) szeretne a gondviseld benyujtani igazoldst vagy

3. hivatalos tavollétet szeretne bejelenteni (pl.: rendorségi, birosagi igazolds) vagy

4. palyavalasztasi célu igazolast szeretne benyujtani

5. iskolai hazirendben rogzitett egyéb igazolast szeretne benyujtani (minden, ami a tobbibe

nem tartozik bele)

6. szolgaltatoi igazolast szeretne benyujtani (pl.: busz késése miatt)

7. kikéro birtokaban szeretné a mulasztast igazolni.


https://eugyintezes.e-kreta.hu/

A tanul¢ adatain tal - melyek automatikusan megjelennek - kotelezé6 megadni a mulasztas
kezdetét és végét valamint ki kell valasztani, hogy milyen tipusi igazolas benyujtasat
inditja. Ha orvosi igazolast valaszt ki, akkor csatolni kell az orvosi igazolast digitalizalva is
(legegyszerlibb lefényképezni). A kérelem indoklasa, bar nem koételezd, de segitheti annak
konnyebb elbiralasat.

e-UGYINTEZES

Tanulo adatai

Tanul6 vezetékneve Tanuld keresztneve Tanuld oktatési azonositdja

A kérelmezett hianyzas idotartama

Hianyzas kezdete * Hianyzas vége *

2018.11.12 8 | 2018.11.16 8

Igazolas tipus
® orvosiigazolas
O Gondviseldi igazolas

Kérelem indoklasa
Nomal ¢ B I U A M E=Z= B L

Gyermekem a feni idészakban beteg volt, melyet a gyerekorvos igazolt.

Kotelezen csatolandé dokumentumok

Orvosi igazolas *

A kérelem a bekiildés eldtt az Elonézet gomb mogott megtekinthetd (egy pdf dokumentum jon
létre), s ha mindent rendben talal, akkor a Bekiildés gombbal a kérelem bekiildhetd.

A kérelmet NEM Kkell nyomtatva is eljuttatni az Iskolaba!

Az elbiralasrol ezen a feliileten kap visszajelzést, aminek megjelenésérél e-mailben is
értesiti Ont a rendszer.

UGY NEVE: Igazgatdi engedély didk mulasztasanak igazolasara gondviseldi kérelem
benyujtasa

Ez az tigy akkor inditando, ha a sziiloi 3 napnal hosszabb idészakra szeretné kikérni a
gvermekét az iskoldabol.

A tanul¢ adatain tal - melyek automatikusan megjelennek - kotelez6 megadni a tavollét
kezdetét és végét. A kérelem indoklésa, bar nem kételezd, de segitheti annak kdnnyebb
elbiralasat. Fontos, hogy ilyen tipusu kérelem csak eldre adhato be, azaz az adott napnal
korébbi kezdetli kérelem nem indithato.



e-UGYINTEZES

Ilgazgatoi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondviseloi kérelem benyujtasa
Kerelem

Tanul6 adatai

Tanul6 vezetékneve Tanuld keresztneve Tanuld oktatdsi azonositdja

[ ]

A kérelmezett tavollét idotartama

Tavollét idétartamanak kezdete * Tavollét idGtartamanak vége *

2018.11.16 | 2018.11.30 8

Keérelem indoklasa
Nmal ¢ B I U A X EE== o8 Kk

Kérem engedalyezze gyermekem tavollétét a fenti iddszakra csaladi sielés miatt|

Csatolt dokumentumok

A kérelem a bekiildés eldtt az Elonézet gomb mogott megtekinthetd (egy pdf dokumentum jon
létre), s ha mindent rendben talél, akkor a Bekiildés gombbal a kérelem bekiildhetd.

A kérelmet NEM Kkell nyomtatva is eljuttatni az Iskolaba!

Az elbiralasrol ezen a feliileten kap hatarozatot, aminek megjelenésérdl e-mailben is értesiti
Ont a rendszer. A hatrozatot kinyomtatva, aldirdssal és pecséttel hitelesitve postai titon is
meg fogja kapni.

UGY NEVE: Tanuléi felmentésre, mentességre szolgald gondviseldi kérelem benyujtésa

Ez az iigy akkor inditando, ha

- a testnevelés orak egy részérol - a Pedagogiai Programban meghatarozott mértékben -
egyesiileti igazoldssal szeretnének felmentést kérni vagy ha

- a Pedagogiai Programban meghatdrozott feltételek teljesiilése esetén — elorehozott érettségi
vizsgat tett idegen nyelv vagy/és informatika targyakbol és keéri az orak latogatasa aloli
felmenteést

A tanul¢ adatain tal - melyek automatikusan megjelennek - kotelezé6 megadni felmentés
tipusat, a felmentés kezdetét és végét. A kérelem indoklésa, bar nem kotelezd, de segitheti
annak konnyebb elbiralasat.

Fontos, hogy testnevelés ora aloli felmentési kérelem esetén kotelezé csatolni az
egyesiileti igazolast.

Minta a testnevelés Ora latogatasa aldli részleges felmentésre:
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Tanulo vezetékneve Tanulo kereszineve Tanulo oktatasl azonositéja

Kérelem tipusa *

Felmentés testnevelés ora aldl (Egyesileti igazolassal) v

A sporttevékenység tipusa
(® Versenyszerien sporttevékenységet folytat
O Amatér sportszerzédés alapjan sportol

A kért felmentés kezdete A kert felmentés vége

2019.01.28 8| 2019.05.03 8

Kérelem indoklasa
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Kérem engedélyezze a csalolt egyesilieli igazoids alapjan a megadott iddszakban a testnevelés ordkbol 2 ora ldtogatdss
3loh felmentését

Kotelezoen csatolando dokumentumok

Atanévre ervényes versenyengedely

B sport igazolas.JPG

Minta az idegen nyelv vagy informatika ora latogatdsa aloli teljes felmentésre:
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Tanulé vezetékneve Tanul6 keresztneve Tanulé oktatdsi azonositdja
Kérelem tipusa *
Egyéb tantargy felmentési kérelem v

Tantargy megnevezése *
német nyelv (1.) v

Felmentés tipusa
A tantargy tandrajanak ldtogatdsanak felmentése
[J Atantargy mindsitése aloli felmentést
[] Egyéb felmentés, szakértdi vélemény alapjan
A kért felmentés kezdete * A kért felmentés vége *
2019.05.03 B 2020.04.30 8

Kérelem indoklasa

Nomal ¢ B I U A® E== @ X

Gyermekem C tipusu felséfoki nyelv : melyet c is e levélhez
Jelen kérelemmel szeretnék jelentkezni a 2019. dprilisi osztélyozovizsgéral

A kérelem a bekiildés el6tt az Elénézet gomb mogott megtekinthetd (egy pdf dokumentum jon
létre), s ha mindent rendben talal, akkor a Bekiildés gombbal a kérelem bekiildheto.
A kérelmet NEM Kkell nyomtatva is eljuttatni az Iskolaba!l



Az elbiralasrol ezen a feliileten kap hatarozatot, aminek megjelenésérdl e-mailben is értesiti
Ont a rendszer. A hatarozatot kinyomtatva, aldirassal és pecséttel hitelesitve postai tton is
meg fogja kapni.

meg fogja kapni.
UGY NEVE: Kéz6sségi szolgalat teljesitésérol igazolas benyujtasa

Ez az tigy akkor inditando, ha a didk kozosség szolgalatot teljesitett és az errdl szolo igazolds
a birtokdaban van.

A tanul¢ adatain tal - melyek automatikusan megjelennek - kotelezé6 megadni naplé
sorszamat (ez megegyezik az egylittmiikddési szerzodés iktatdszamaval - ha nem tudjék,
akkor irjanak 1-et ide), a szervezet nevét, a datumot és az igazolt orak szamat.
(Amennyiben intervallumrdl adnak ki igazolast, annak az utolso napjat kell berdgziteni
teljesités datumanak.) Meg kell adni a tevékenység megnevezését is, ami elvileg az
igazolason is szerepel. A kérelem indoklasa, bar nem kdtelezd, de segitheti annak konnyebb
elbiralésat.

Fontos, hogy kozosségi szolgalattal teljesitésérol szolo kérelem esetén kotelezo csatolni az
szervezet igazolasat is.

Minta a koz0Osségi szolgalat teljesitésének igazolasara:

Kozosségi szolgalat teljesitésérdl igazolds benytjtasa

Kérelerr

Tanulé adatai

Tanulo vezetékneve Tanuld keresztneve Tanuld oktatasi azonositoja

Kozosségi szolgalat

Napld sorszama *

1
Szervezet neve *
Veszprém Vérosi Nyugdijasok Erdekvédelmi, Erdekképviseleti Egyesilete

Teljesités datuma * Igazolt 6rék szama *

2018.12.08 A |5

Tevékenység megnevezése *

Szocialls és jotékonysagl tevékenység v

A kérelem a bekiildés eldtt az Elonézet gomb mogott megtekinthetd (egy pdf dokumentum jon
létre), s ha mindent rendben talal, akkor a Bekiildés gombbal a kérelem bekiildhetd.

A kérelmet NEM Kkell nyomtatva is eljuttatni az Iskolaba!

Az elbiralasrol ezen a feliileten kap visszajelzést, aminek megjelenésérél e-mailben is
értesiti Ont a rendszer.

Az adott tanévben elfogadott kozdsségi szolgalatok az E-naplo feliiletén az Informéciok
mentiben is lekérdezhetdk.



3. 1épés: A folyamatban 1év0 ligyek megtekintése:

Az elinditott ligyek listdja a baloldalon 1évd Folyamatban 1évé iigyek meniipont alatt érhetdk
el:

Folyamattan ked Ogyek

Folyamatban levé tigyek

Lezért Dgyek is jelenjenek meg

A OM azonoskd e Ogyiratszam Iktatészam Bekilldés 3 - s T
New = = Ugytipus = = = Stitusz = Ugyintézd = Elézmény =

= TMGU37169 | KUKKRETA/Z 20181115 ; Ay N
= TMGI 181000002 §6/2018 o8 Lezit Pality Zoitén Megrekint
OTCSK/03716 | KLIKKRETA/7 2018. 11,14 >
ares 9/18/000001 | 46/2018 1339 Ly
bt = o EDWOITI6Y | KUKKRETA'S  2018.11.07. | | ooy BRI

6472078 1326

Amennyiben egy iigy Déntés vagy Lezart statuszba kertilt, akkor érdemes Megtekinteni. A
megjelnd oldalon a Hatdrozat fiillon tudja a gondviseld megnézni az igazgatoi dontést, ami a
Megtekintés gombra pdf-ben le is toltheto.
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Igazgatdi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondvisel6i kérelem benyujtasa
(IEDM/037169/18/000001)

Bekiildés détuma Statusz Ugyintézd neve
2018.11.07.13:26 Lezart D

Kérelem Hatarozat

Hatarozat adatai

Hatarozat
Kérelem elfogadva

Az engedélyezett tavollét idétartama

Téavollét iddtartamanak kezdete Tévollét iddtartamaénak vége
2018.11.09 2018.11.09

Dontés szovege

Hozzajarulok. Felhivom a figyelmét a hidnyzasok hazirendben szabalyozott kovetkezményeire,

A rendszer hasznalataval kapcsolatos kérdéseiket, kéréseiket az info@mezopapa.hu cimre
kiildhetik.

A rendszer teljes felhasznaldi kézikonyve itt megtekinthetd.



mailto:info@mezopapa.hu
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=17760714

